Zarzadzenie Nr 22/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Slupsku
z dnia 6 maja 2019 r.

w sprawie powolania Komisji ds. likwidacji pieczatek w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie

w Stupsku

Na podstawie § 4 ust. 2 Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie stanowigcego
zalgeznik do uchwaly Nr XLVI/633/17 Rady Miejskiej w Shupsku w sprawie nadania Statutu
jednostce budzetowej pod nazwg Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku przy ul. Stonecznej
15D,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Powoluje Komisjg ds. likwidacji pieczatek w Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie w Stupsku.
2. W skiad Komisji wchodzg:
1) Arkadiusz Marchewka — Przewodniczacy Komisii,
2) Jolanta Choroba — Sekretarz Komisji,
3) Edyta Zubka — Czlonek Komisji.

§ 2.
I. Likwidacji podlegajg zdezaktualizowane, zniszczone i uszkodzone pieczatki.
2. Likwidacja pieczatek nastgpuje poprzez fizyczne zniszczenie elementow wymiennych
(tzw. gumek), uniemozliwiajgce ich identyfikacje i dalsze uzycie. Czynnosci nalezy przeprowadzié
W sposob umozliwiajacy ponowne wykorzystanie statych elementow wymiennych oraz stalych
clementow pieczatek (tzw. automatow). W przypadku braku mozliwosci rozdzielenia elementéw
wymiennych oraz statych, zniszczeniu podlega cata pieczatka.
3. Likwidacja pieczatek dokonywana jest przez cztonkéw Komisji w terminie 5 dni roboczych od
dnia ustania przyczyny jej stosowania, w szczegdlnosci rozwigzania lub ustania stosunku pracy
pracownika postugujgcego si¢ imienng pieczatka lub zmiany stanowiska pracy.

§3.
1. Komisja sporzadza protokot z likwidacji pieczatek wedlug wzoru stanowiacego zatgeznik do
zarzadzenia.
2. Protokoly z likwidacji pieczatek sa podstawa do wykreslenia pieczatek z rejestru.

3. Przy likwidacji pieczatek musza by¢ co najmniej 2 osoby z Komisji.



§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.

§5.
Traci moc zarzadzenie nr 12/2012 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Shupsku
z dnia 07 wrzesnia 2012 roku w sprawie powolania komisji do spraw likwidacji pieczeci i pieczatek
zmienione zarzadzeniem nr 3/2014 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 11 kwietnia 2014 roku w sprawie zmiany zarzadzenia nr 12/2012 z dnia 07 wrzesnia 2012
roku dotyczgcego powolania komisji do spraw likwidacji pieczeci i pieczatek.

§ 6.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 22/2019

Dyrektora

Miejskiego Odrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 6 maja 2019 roku

PROTOKOL LIKWIDACJI PIECZATKI NR ...............
Wdniu..ooooiiii Komisja w sktadzie:
L} i s aiosin sin it i smmmmes — Przewodniczacy,
D} T R RS - Sekretarz,
1 - Czlonek

..................... (wzdr pieczatki)

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

........................................................................................................................

...............................................................................................................

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:



