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ROZDZIAL i.
INFORMACJE OGOLNE:

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza wartosci 30 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Zamawiajacy” - nalezy przez to rozumie¢ Miejski
Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. lHekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,,Wykonawca” - nalezy przez to rozumieé: osobe
fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora
ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod

rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Ziozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje
odrzucenie oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuje oferty czesciowych.

9. Zamawiajacy nie przewiduje ofert wariantowych.

10. Finansowanie przedmiotu zamdwienia: w ramach resortowego Programu ministra Rodziny, Pracy i

polityki Spotecznej ,Opieka wytchnieniowa” - edycja 2020, finansowanego ze S$rodkéw
Solidarnosciowego Funduszu Wsparcia Osob Niepetnosprawnych.

o



11. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami
jest Magdalena Czerchawska - émigielska - tel. 598142814, adres a-mail:
m.czerchawska@mopr.slupsk.pl.

ROZDZIAL II.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie Indywidualnego poradnictwa rehabilitacyjnegc.

1.1 Cel: $wiadczenie ustugi opieki wytchnieniowej poprzez zapewnienie cztonkom rodziny lub
opiekunom sprawujacym bezposrednia opieke nad dzie¢mi z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
oraz osobami niepetnosprawnymi ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci/osobami z
orzeczeniami réwnowaznymi, mozliwosci skorzystania ze specjalistycznego poradnictwa oraz
wsparcia w zakresie nauki rehabilitacji.
1.2 Grupa docelowa: cztonkowie rodzin lub opiekunowie sprawujacy bezposrednia opieke nad
dzieémi z orzeczeniem o niepetnosprawnosci oraz nad osobami ze znacznym stopniem
niepetnosprawnosci/osobami z orzeczeniami réwnowaznymi zamieszkujace na terenie miasta
Stupska.
1.3 Zaméwienie realizowane bedzie w formie indywidualnych konsultacji rehabilitacyjnych w
tacznej maksymalnej liczbie 100 godzin przez caty okres trwania umowy zgodnie
z biezacym i indywidualnym zapotrzebowaniem niepetnosprawnych mieszkancéw. Zaktada sie, ze
jedna godzina ustugi obejmuje 60 minut. Maksymalna liczba godzin w ramach jednego spotkania
obejmuje dwie godziny zegarowe.
1.4 Termin realizacji zaméwienia - od 17 sierpnia 2020 r. do 30 listopada 2020 r.
w godzinach i terminach indywidualnie dostosowywanych do potrzeb niepetnosprawnych
mieszkancow.
1.5 Mieisce realizacii zaméwienia: miejscem $wiadczenia ustug sa miejsca zamieszkania osob
niepetnosprawnych zamieszkujacych teren miasta Stupska lub inne miejsca wskazane przez
Zamawiajacego (koszty zwiazane z dojazdem do miejsc zamieszkania leza po stronie
Wykonawcy).
1.6 Wykonawca zobowigzany jest do:
a) przeprowadzenia indywidualnego poradnictwa rehabilitacyjnego w terminach
i miejscach uzgadnianych na biezaco w trakcie trwania umowy z wyprzedzeniem co
najmniej tygodniowym,
b) prowadzenia dokumentacji przebiegu ustugi za pomoca indywidualnych Kkart
poradnictwa rehabilitacyjnego.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenie lub zmniejszenia zakresu ustugi o maksymalnie
30 godzin, wdwczas Zamawiajacy dokona zaptaty za faktyczna liczbe godzin zrealizowanego
poradnictwa rehabilitacyjnego.

3. Zamawiajacy bedzie pokrywat koszty swiadczonej ustugi. Ptatno$é za wykonane ustugi dokonywana
bedzie przez Zamawiajacego na podstawie prawidtowo sporzadzonej faktury VAT, w terminie 14 dni od
daty dostarczenia faktury i indywidualnych kart poradnictwa rehabilitacyjnego potwierdzajacych
realizacje catej ustugi. Faktura VAT aby mogta by¢ uznana za prawidtowo wystawiong musi w swojej
tresci jako Nabywce wskazywac - Miasto Stupsk, z siedziba Pl. Zwyciestwa 3, 76 - 200 Stupsk, NIP 839-
10-05-507, a jako Odbiorce Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku z siedziba ul. Stoneczna 15 d,
76 - 200 Stupsk. Fakture nalezy dostarczyc pod adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul.
Stoneczna 15 d, 76 - 200 Stupsk. Za date ptatnosci uwaza sie date obciazenia rachunku bankowego
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku.

4. Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamowienia do czasu wygasniecia zobowiazan Wykonawcy wobec Zamawiajacego.



5. Zamawiajacy nie udziela zaliczek na wykonanie ustugi oraz nie wnosi przedptat na poczet
realizowanej ustugi.
6. Ustuga swiadczona na terenie miasta Stupska.

ROZDZIAL HII.

WARUNKI UDZIAt.U W POSTEPOWANIU :

1.
2.

(9]

Wyksztatcenie uprawniajace do wykonywania zawodu rehabititanta.

Doswiadczenie w realizacji ustug rehabilitacyjnych od co najmniej 1 roku liczac do terminu do
sktadania ofert.

Warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 niniejszego rozdziatu nalezy
potwierdzi¢ w wykazie os6b stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
Wykaz os6b nalezy dotaczy¢ do oferty.

Oferta Wykonawcy nie speiniajacego warunkéw udzialu w postepowaniu zostanie
odrzucona.

ROZDZIAL IV.

TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.
2.

Termin realizacji ustugi: od 17 sierpnia 2020 do 30 listopada 2020 r.
Miejsce reatizacji ustug: miejscem swiadczenia ustug sa miejsca zamieszkania osob
niepetnosprawnych zamieszkujacych teren miasta Stupska lub inne miejsca wskazane przez

Zamawiajacego (koszty zwiazane z dojazdem do miejsc zamieszkania leza po stronie
Wykonawcy).

ROZDZIAL V.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1.

2.

wl

Oferta powinna byc sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

Dc oferty nalezy dotaczy¢ podpisany zatacznik nr 2 i zatacznik nr 4 (oswiadczenia
Wykonawcy).

Zaoferowane ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone jako ceny brutto w ztotych polskich wg
obowiazujacych przepisow na dzien sporzadzenia oferty i obejmowac wszystkie koszty zwiazane
z realizacja zamoéwienia.

Ceny nalezy podac z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Nie dopuszcza si¢ stosowania upustéow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu
ofertowym po terminie ztoZzenia oferty. W przypadku rabatéw winny by¢ one uwzglednione w
cenach jednostkowych zawartych w ofercie.

Oferta, jak réwniez wszystkie o$wiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralng
czesc oferty (Zataczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub
Przedstawicieli Wykonawcy, zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

Przewiduje si¢ zawarcie umowy w terminie do 5 dni od dnia zamieszczenia na stronie BIP

Zamawiajacego protokotu z przeprowadzonego postepowania i wyborze najkorzystniejszej
oferty.



ROZDZIAL VI.
SPOSOB | TERMIN Zt OZENIA OFERTY:

—_
.

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres mailowy m.czerchawska@mopr.slupsk.pl tub
osobiscie, poczta lub przesytka kurierska w sekretariacie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w
Stupsku, ul. Stoneczna 15d, 76-200 Stupsk, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 sierpnia
2020 r., do godz. 13.00. Wyniki zapytania ofertowego zostana ogtoszone na stronie
internetowej Zamawiajacego http://bip.mopr.slupsk.pl/.

3. Oferty ztoZone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego
oferte.

4, Termin zwigzania oferta wynosi 10 dni.

ROZDZIAL VII.
KRYTERIA OCENY OFERT:

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
2. Kryteria oceny oferty:

Nr NAZWA KRYTERIUM V:IQCEE;A SPOSOB OCENY
I. | Catkowita cena brutto za jedna godzine | 100 zgodnie ze wzorem
|

Cena catkowita brutto za jedna godzine wskazana w formularzu ofertowym - maksymalna liczba
punktow do uzyskania to 100, przyznane zostang zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
o e x 100 = Liczba pkt.
Cena ofertowa badanej oferty
Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu
ofertowym, stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Punkty przyznane w kazdym kryterium zostang zsumowane. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra
zdobedzie najwigksza ilos¢ punktow.

4. Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VIII.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY:
1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.
3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

postanowieniami umowy.



ROZDZIAL IX.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOCBOWYCH, KLAUZULA INFORMACYJNA:

1.

92

i

3.

10.

11.

12.

Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku,
ul. Stoneczna 15 d, 76-200 Stupsk.

Inspektorem Ochrony Danych jest Edyta Zubka, z ktorym mozna kontaktowac sie e-mailowo:
e.zubka@mopr.siupsk.pl.

Administrator danych przetwarza dane osobowe w celu obstugi korespondencji zwigzanej
z zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B) (RODO) oraz w celu ewentualnego
zabezpieczenia lub dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami podstawa prawna
przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. F) RODO).
Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit b) i f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich podanie jest warunkiem udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do przeprowadzenia postgpowania, w
przypadku wyboru oferty - realizacji umowy, oraz obowiazku archiwizowania dokumentacji i
ewentualnych roszczen.

Odbiorcami danych osobowych sa osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania na podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, w
szczegdlnosci na podstawie przepisow o dostepie do informacji publicznej, oraz Instytucja
Zarzadzajaca.

Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, posiadaja prawo dostepu do danych osobowych
dotyczacych ich osoby, ich sprostowania, zadania ograniczenia przetwarzania z zastrzeZeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

Osoby, ktérych dane osobowe sg przetwarzane, nie przystuguje prawo do usuniecia danych, prawo
do przenoszenia danych oraz prawo sprzeciwu przez czas realizacji czynnosci okreslonych w pkt 3.
Osoby, ktorych dane osobowe sa przetwarzane maja prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe, ktore sa przetwarzane przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku nie beda
podlegac¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Przetwarzanie danych oscbowych przez Wykonawce.

W przypadku, gdy wykonawca przekazuje dane osobowe innych niz bezposrednio jego dotyczacych i
nie zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO, do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o tresci zgodnej z zatacznikiem do ogtoszenia
(RODO - oswiadczenie wykonawcy, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do niniejszego zapytania).
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia niniejszego postepowania bez wyboru zadnej
oferty (w stosunku do wybranej czesci lub catego zaméwienia) bez prawa Wykonawcy do zadania
zwrotu kosztow przygotowania i ztozenia oferty.

WYKAZ ZALACZNIKOW:

Integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy
Zatacznik nr 3 - Wykaz oséb

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie RODO Wykonawcy



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertewego z dnia
3 sierpnia 2020 r. nr MOPR XI11.2611.04.2020

FORMULARZ OFERTOWY
Zamawiajacy:

Miejski Osrcdek Pomocy Rodzinie w Stupsku
UL. Stoneczna 15D, 76-200 Stupsk
WYKONMAWEA . it it ittt it tiiereeaeeeanerenassanneeanneearaeeasassaraaearaeosnssosassnsnnnsns

..........................................................................................

L e

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 3.08.2020 r. na ustuge indywidualnego poradnictwa
rehabilitacyjnego na terenie Miasta Stupska na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w
Stupsku oferuje realizacje ustugi:

za catkowita cene brutto za jedna godzine: zt;
stownie: Lzt

co {acznie stanowi catkowity koszt realizacji ustugi w wymiarze 100 godzin w wysokosci
.z
stownie: Lzt

1. Oswiadczam, ze:

1) zadeklarowana wyzej catkowita cena brutto za jedng godzine zawiera wszelkie koszty niezbedne
do wykonania niniejszego zamoéwienia zgodnie z warunkami zapytania (w tym m.in. koszty
dojazdow) oraz podatek VAT w ustawowej wysokosci,

2) zapoznatem sie z trescia zapytania i nie wnosze do niej zastrzezen oraz zdobytem wszelkie
informacje potrzebne do wtasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia,

3) zobowiazuje sie do wykonywania prac stanowiacych przedmiot niniejszego zamdwienia
z nalezytq starannoscia w petnej zgodnosci z przepisami prawa w tym zakresie,

4) w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

2. Oferte sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.
3. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna cze$¢ oferty sa oswiadczenia,
dokumenty i zataczniki w postaci:

(1) e

1 Petna nazwa Wykonawcy i adres siedziby



4. Oswiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam? w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie,
iz nie moga by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacje, stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

...................................................................

(data) (pieczed firmowa Wykonawcy)

2Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego z dnia
3 sierpnia 2020 r. MOPR XI11.2611.04.2020

piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

Przystepujac do niniejszego postepowania oswiadczam, ze:

1.
2.
3.

Posiadam uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym;

Posiadam uprawnienia do wykonania zamoéwienia;

Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.

-------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatka imienna)

(data) (pieczec firmowa Wykonawcy)



Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
3 sierpnia 2020 r. MOPR XIi1.2611.04.2020

WYKAZ 0SOB
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustugi indywidualnego poradnictwa rehabilitacyjnego wraz z

informacjami na temat ich doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia
publicznego

| Wyk ni , . .
yisztalcenic w cell [ Wymagane doswiadczenie w celu

Imie i nazwisko wykazania spetniania warunku . .
- . . wykazania spetniania warunku
rehabilitanta (zgodnie z rozdziatem Ill . . .
X (zgodnie z rozdziatem lll zapytania
zapytania)

...................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------

(data) (pieczeé firmowa Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego z dnia
3 sierpnia 2020 r. MOPR XI11.2611.04.2020

Wz6r oSwiadczenia wymaganego od Wykcnawcy w zakresie wypetnienia obowiazkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu.*

R T T L TIT T T TT YT YT

Podpis oséb uprawnionych do skiadania oswiadczer
woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczqtka / pieczqtki

" rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych oscbowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania
obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treici oéwiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie treéci

o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).



