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Zarzadzenie Nr 63/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 19 pazdziernika 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku w 2026 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22026 1. poz. 522 z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:
§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Stupsku na dzien 31 grudnia 2026 r., zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
1. Inwentaryzacjg metodg spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtku:
1) srodki pieni¢zne w kasie przy ul. Stoneczna 15D,
2) druki $cistego zarachowania,
3) artykuly spozywcze - magazyn zywnosciowy Jadtodajni MOPR.
2. Inwentaryzacjg metodg uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw nalezy objaé:
1) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci,
3. Inwentaryzacja metodg weryfikacji (uzgodnienia sald) dokumentéw z zapisami ksiegowymi
nalezy obja¢:
1) $rodki trwale,
2) pozostate srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,
3) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci sporne
i od 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
4) fundusze jednostki.
§3
1. Spis o ktérym mowa w §2 ust.1 pkt 1 i pkt 2 przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w
skladzie:
1) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Sylwia Wolska
2) czlonek — Beata Lange
3) czlonek — Anna Jankowicz.
2. Spis o ktéorym mowa w §2 ust.1 pkt 3 przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Sylwia Wolska
2) czlonek — Joanna Jaroszewicz-Urbanska
3) czilonek — Justyna Chrostowska.
§4

Osoby powotane w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$é za wladciwe,
dokladne, rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§5

1. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujgte w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

2. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do dostarczenia do Gloéwnego
Ksiggowego dokumentéw w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w terminach
ustalonych w harmonogramie.

3. Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury powinno nastgpi¢ do dnia 15 stycznia 2027 roku.

§6

Do przeprowadzenia pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji

badz uzgodnienia sald) zobowigzuje Glownego Ksiggowego jednostki.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 63/2026

Dyrektora Miejskiego O$rodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku

z dnia 19 paZzdziernika 2026 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2026

Etap Termin
Lp. Czynno$¢ . s Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji realizacji
1 |P t ie pola spi Przygotowawcz IV IEwantal - pracd r(r)lzct):;a(ﬁio-w o
rzygotowanie pola spisowego | Przyg y rozpoczgciem spisu lie - wyznaczony
pracownik
. Wihasciwy - od 31-12-2026 Czlonkowie komisji
2 Spis z natury spisowy do 04-01-2027 inwentaryzacyjnej
Wycena spisanych sktadnikéw,
3 ustalenie ich wartosci i Whasciwy - od 05-01-2027 Przewodniczacy komisji
ustalenie r6znic spisowy do 07-01-2027 inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
do dnia .
Inwentaryzacja w drodze Whasciwy - sporzadzenia Gléwny Ksiggowy lub
4 . . . . osoba wyznaczona przez
potwierdzenia sald spisowy sprawozdania GK
finansowego
pod datg zamknigcia
Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy - ksiag f?g‘::lli(:wyc}l Gléwny Ksiegowy lub
5 poréwnania z dokumentacja SCIwy dzeni osoba wyznaczona przez
ksiegowa — weryfikacja sald Spisowy sporzaczenia GK
sprawozdania
finansowego
Protokdt rézmic . . Przewodniczacy komisji
6 inwentaryzacyjnych Rozliczeniowy do 08-01-2027 inwentaryzacyjnei
Wyjasnienie przyczyn réznic . . e Przewodniczacy komisji
7 inwentaryzacyjnych Rozliczeniowy do 11-01-2027 inwentaryzacyjnej
Protokot rozliczenia rézmic . . Przewodniczacy komisji
8 inwentaryzacyjnych Rozliczeniowy do 12-01-2027 inwehtafz8eving]
Podjecie decyzji w sprawie
9 rozliczenia réznic Rozliczeniowy do 14-01-2027 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
Ujecie roznic . .
. . . Gléwny Ksiegowy lub
10 mwer'ltaryz.acy_] nye . Rozliczeniowy 15-01-2027 osoba wyznaczona przez
rozliczenie w ksiggach GK

rachunkowych




