Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora MOPR,

nr. 7 z dnia 21 stycznia 2026 r.

Symbole Oznaczenie
klasyfikacyjne kategorii
archiwalnej )
. komd Uwagi
II (1D | IV Haslo klasyfikacyjne W komoree
merytorycznej
2 3 4 5 6 7
dla kazdej rodziny prowadzi si¢
odrebng teczke przy odpowiedniej
45 Rodziny zast¢pcze spokrewnione klasie 454 lub 455 wykazu akt.

i niezawodowe Okres przechowywania liczy si¢ od
nastepnego roku, po roku, w ktérym
zamknigto teczke

Postanowienia sgdow o dokumentacje odktada si¢ do teczki

450 ustanowieniu rodziny zastepczej B10 rodziny, odpowiednio klasa 454 lub
spokrewnionej lub niezawodowej 455
m.in.: dokumentacje odktada si¢ do
451 Informacje o rodzinach zastepczych B10 teczki rodziny, odpowiednio klasa
454 lub 455
Finansowanie pobytu dziecka w m.in. decyzje o przyznanil.l srodkow
452 rodzinie spokrewnionej lub B10 finansowych, dokumentacj¢ odktada
. p . J si¢ do teczki rodziny, odpowiednio
niezawodowej klasa 454 lub 455
. . dokumentacje¢ odktada si¢ do teczki
453 Ocena rodzm}{ zaste;pcze_] . B10 rodziny, odpowiednio klasa 454 lub
spokrewnionej lub niezawodowej 455
Teczki rodzin zastgpczych
454 : wPezy B10
spokrewnionych
Teczki rodzin zastgpczych
455 : epezy B10
niezawodowych
46 Rodziny zastepcze zawodowe
Ustanowienie rodziny zastepczej,
za$wiadczenia i op1nic o dokumentacje odklada sie do
460 kandydatach na rodzicow B10 odpowiedniej teczki zbiorczej
zastepczych i o rodzicach rodziny zawodowej, ustalonej przy

zastgpczych, badanie i analiza klasach 4650-4652

srodowiska
jak przy klasie 460

461 Umowy o prowadzeniu rodziny B10 w tym umowy z rodzinami
zawodowej pomocowymi oraz osobami do
pomocy
Ocena rodziny zastepczej : :
462 . B10 jak przy klasie 460

zawodowej
463 Przy;nawame wynagrodzenia dla B10 iak przy klasie 460

rodzin zawodowych

Przekazywanie dzieci pod opieke np. protokoly przekazania dziecka
464 dzi d ) B10 rodzinie zawodowej. Postepowanie

rodziny zawodowc] z dokumentacja jak przy klasie 460
Okres przechowywania liczy si¢ od

465 Teczki rodzin zawodowych nastepnego roku, po roku, w ktérym
zamknigto teczke
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Teczka zbiorcza rodzinnego domu

teczka zbiorcza, do ktorej odktada

4650 dzieck B10 sie dokumentacje zarejestrowang
S przy klasach 460-464
4651 | Lec7ki rodzin zawodowych B10  |jak przy Klasie 4650
specjalistycznych
Teczki rodzin zawodowych
4652 | pelnigcych funkcj¢ pogotowia B10 jak przy klasie 4650
rodzinnego
Finansowanie pobytu dziecka w
466 o povY? B10
rodzinie zawodowej
Dokumentacja zwigzana z
usamodzielnianiem si¢

47 Usamodzielnianie wychowankow B10 wychowankow opuszezajacych
pieczg zastepcza, rodzinng i
instytucjonalng w tym osrodki
wychowawcze
W zakresie zadan realizowanych
przez os$rodki pomocy spotecznej, w
tym: ewidencja wykonywania prac
spotecznie uzytecznych,

48 Prace spotecznie uzyteczne B10 przygotowanie listy 0s6b ktére
mogg by¢ skierowane do prac
spotecznie uzytecznych, wspotpraca
z wljtem, starostg i powiatowym
urzedem pracy w sprawie prac
spotecznie uzytecznych

Obsluga swiadczen

e . Wriasne i otrzymywane od innych
Wyjas$nienia, interpretacje, podmiotéw. Dopuszcza sig
opinie, akty prawne dotyczace zaktadanie osobnych teczek dla

50 . . . B25 . J,

zagadnien z zakresu udzielania poszezegdlnych rodzajow
$wiadczen pomocy spolecznej $wiadczen, wyszczeg6lnionych w
klasach 51-54.
Lo , Planowanie i sprawozdawczo$¢ z

51 Obsluga S-W iadczen pomocy zakresu obstugi $wiadczen pomocy

spolecznej spotecznej — patrz klasa 411
510 Swiadczenia pieniezne
5100 | Zasilki stat B10 Akta spraw mozna przechowywac w
astixi state teczkach zbiorczych klasa 513.

5101 | Zasitki okresowe (w tym specjalne) B10 Jak przy klasie 5100

5102 | Zasitki celowe (w tym specjalne) B10 Jak przy klasie 5100

5103 Zasitki 1. pozyezki w Celu. . B10 Jak przy klasie 5100
ekonomicznego usamodzielnienia

5104 .ZaSI.lkl celowe w ZWIQ.Z ku z klgska B10 Jak przy klasie 5100
zywiotowg lub ekologiczng

5105 Zasilki celowe w zwigzku ze B10 Jak przy klasie 5100

zdarzeniem losowym
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Zasitki celowe na pokrycie

5106 | wydatkow na §wiadczenia B10 Jak przy klasie 5100
zdrowotne
511 Swiadczenia niepieniezne
5110 | Udzielanie pomocy rzeczowej B10 Jak przy klasie 5100
5111 | Sprawienie pogrzebu B10 Jak przy klasie 5100
5112 | Udzielanie schronienia B10 Jak przy klasie 5100
5113 | Dozywianie B10 Jak przy klasie 5100
5114 | Udzielanie positku potrzebujagcym B10 Jak przy klasie 5100
5115 Przyzpawanle pobytu w mieszkaniu B10 Jak przy Klasie 5100
chronionym
Swiadczenia z tytutu zapewnienia
512 opieki osobom starszym, w tym z tytutu sprawowania opieki
niepelnosprawnym i bedagcym nad inng osobg
w szczegoblnej sytuacji zyciowej
5120 Kierowanie do domow pomocy
spotecznej
5121 | Kierowanie do osrodkow wsparcia
5127 |Z2pewnianie ustug opickuficzych, B10 Jak przy klasie 5100
w tym specjalistycznych
5123 Optacanie sk%adkl na ubezpieczenia B10 Jak przy klasie 5100
emerytalne i rentowe
Wynagradzanie opiekundw z tytutu
5124 | sprawowania opieki przyznanej B10 Jak przy klasie 5100
przez sad
Swiadczenia opieki zdrowotnej
5125 | finansowane ze Srodkow B10
publicznych
5126 Ponoszenia odplatnosm przez B10
osoby zobowigzane
dla kazdego wnioskodawcy (rodziny
o ) lub osoby fizycznej) mozna
513 Teczki zbiorcze wnioskodawcow B10 prowadzi¢ teczke zbiorcza na akta

swiadczen pomocy spotecznej

spraw zarejestrowanych przy
klasach od 5100 do 5106 i od 5110
do 51151 5120-5124.
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