Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 67/2025

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku

z dnia 3 grudnia 2025 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2025

Etap Termin
Lp. Czynnos¢ . " Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji realizacji
. . IV kwartal - przed Osobg odpow1edz1a1na
1 | Przygotowanie pola spisowego | Przygotowawczy . ) materialnie - wyznaczony
rozpoczeciem spisu .
pracownik
) Spis 7 natur Wiasciwy - od 31-12-2025 Cztonkowie komisji
p Y spisowy do 02-01-2026 inwentaryzacyjnej
Wycena spisanych sktadnikow,
3 ustalenie ich wartosci i Wiasciwy - od 03-01-2026 Przewodniczacy komisji
ustalenie roznic Spisowy do 06-01-2026 inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
do dnia , .
Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy - sporzadzenia Glowny Ksiggowy lub
4 . . . . osoba wyznaczona przez
potwierdzenia sald spisowy sprawozdania GK
finansowego
pod datg zamknigcia
Inwentaryzacja w drodze L ksiag rachunkowych Gtowny Ksiggowy lub
, : . Wiasciwy - - do dnia
5 porownania z dokumentacja . . osoba wyznaczona przez
. . spisowy sporzadzenia
ksiggowa — weryfikacja sald . GK
sprawozdania
finansowego
6 . Protokat roznic Rozliczeniowy do 08-01-2026 Przewodmczqu komls] !
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
7 Wngsnlenle przyczyn réznic Rozliczeniowy 4o 09-01-2026 Przewodnlczqu k.Ol’nlS_]l
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
] ProFokol I‘OleCZQIl.la roznic Rozliczeniowy do 13-01-2026 Przewodmczqc'y k'Ol’nlS_]l
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie
9 rozliczenia roznic Rozliczeniowy do 14-01-2026 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
inwengrfzczl;cro'imcch iich Glowny Ksiggowy lub
10 raryzacyjny Rozliczeniowy 15-01-2026 osoba wyznaczona przez
rozliczenie w ksiggach GK
rachunkowych
_ DYREKTOR
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY RODZINIE
W SLUPSKU

Marcin Treder




