Zalacznik do Zarzadzenia
Dyrektora MOPR w Shupsku
Nr 43/2025 z dn. 20 sierpnia 2025 1.

PROCEDURA DOSTEPU DO KONTA sygnalista@mopr.slupsk.pl
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Definicje:

Konto - konto poczty elektronicznej sygnalista@mopr.slupsk.pl utworzone i
administrowane przez MOPR w Stupsku.

Obslugujacy - osoba wyznaczona przez dyrektora MOPR w Stupsku do obstugi Konta.

Zastepujacy - osoba wyznaczona przez dyrektora MOPR w Stupsku do zastepstwa
Obslugujacego

Przy pierwszym uruchomieniu Konta, hasto do Konta jest generowane przez informatyka

MOPR Shupsk, a nastepnie w jego obecnosci Obslugujacy ma obowiazek dokona¢ zmiany

hasta zgodnie z pkt 3.

Zmiany hasta do Konta dokonuje sie na stronie: https://panel.iq.pl/. Hasto do Konta

nie moze by¢ krétsze niz 14 znakow oraz musi zawiera¢ losowo ustawione: duze i mate litery,

znaki specjalne i cyfry.

Logowanie do Konta moze odbywac sie wylacznie na urzadzeniach zarzadzanych przez

MOPR w Stupsku, oraz wylacznie przez strone https://poczta.iq.pl/. Zabroniony jest dostep

do Konta za pomoca klientow poczty oraz wykorzystania mechanizméw przekierowywania

poczty (wiadomosci) z Konta na jakiekolwiek inne konto pocztowe.

W tym samym czasie dostep do Konta moze miec tylko jedna osoba.

W przypadku planowanej absencji (np. urlop) Obslugujacego, Zastepujacy otrzymuje hasto

do Konta bezposrednio od Obslugujacego i w jego obecnosSci zmienia hasto zgodnie z pkt 3.

W przypadku nieplanowanej absencji (np. choroba) Obstlugujacego, Zastepujacy otrzymuje

hasto do Konta bezposrednio od informatyka MOPR, a nastepnie w jego obecno$ci ma

obowigzek dokona¢ zmiany hasta zgodnie z pkt 3.

Zmiana hasta do Konta przez informatyka MOPR moze nastapi¢ wylacznie na podstawie

pisemnego polecania (email) dyrektora MOPR Shupsk.

Fakt przekazania/otrzymania hasta do Konta musi by¢ niezwlocznie potwierdzony

wlasnorecznym podpisem na protokole przekazania wg zatacznika do Procedury.

Za prowadzenie i zabezpieczenie protokotu odpowiada osoba bedaca aktualnym dysponentem

hasta do Konta.
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Zalacznik do Procedury

dostepu do konta sygnalista@mopr.slupsk.pl

PROTOKOL PRZEKAZANIA/OTRZYMANIA HASEA DO KONTA

Lp.

Data

Czytelny podpis osoby przekazujacej
hasto

Czytelny podpis osoby otrzymujacej
hasto
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