Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora
MOPR nr. 30 z dnia 13 maja 2025 .

Symbole
klasyfikacyjne Oznaczenie
kategorii
Hastlo klasyfikacyjne archiwalnej )
Uwagi
Im|imrn| 1v w komorce
merytoryczn
¢j
2 3 4 5 6 7
ieka n zieckiem i . 3
44 l(‘)OI(;ZelI:; ad dzieckie Sprawy interwencji naglych klasa 431
w tym: wnioski o przydzielenie
asystenta rodziny, korespondencja,
monitoring sytuacji dziecka z rodziny
440 Praca z rodzing B10 zagrozonej kryzysem, dzienniki pracy
asystenta rodziny, monitoring sytuacji
rodziny po zakonczeniu wspotpracy z
asystentem
441 Wspieranie w opiece 1 B10 m.in. decyzje o ustanowieniu rodziny
wychowaniu dziecka wspierajace)
wspotfinansowanie pobytu dziecka w
rodzinie zastepczej lub w placowkach
. . L opiekunczo-wychowawczych,
442 Finansowanie pobytu dzieci w B10 informowanie o zaleganiu w opfatach,
pieczy zast@pczej finansowanie szkolen dla rodzin
wspierajacych. Finansowanie kosztow
zwiazanych z udzielaniem pomocy dla
rodzin zastgpczych
Opiniowanie rodzin zast¢pczych Oninic dot i vast N
. . . pinie dotyczace rodzin zastgpczyc
443 1 kandydatoéw na rodziny B10 odkladamy do 454, 455, 465
zastepcze
444 Szkolenia B10
445 Poradnictwo rodzinne B10 Porady i praca z psychologiem
446 Instytucjonalna piecza zastgpcza
Kierowani lacowek . .
4460 e ow’a e do placowe B10 W tym monitorowanie pobytu
opiekunczo-wychowawczych
Sprawozdania z dziatalno$ci
4461 | Placowek Opiekunczo- B25
Wychowawczych
Opiniowanie i informowanie o
4462 | sytuacji dziecka dla jednostek BS
zewngtrznych
4463 Wyznaczenie opiekuna B10 Akta spraw mozna przechowywaé¢ w
prawnego teczkach zbiorczych klasa 810.
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4464

Organizacja zbiorek,
poszukiwanie darczyncow,
whnioski o dofinansowanie

BS

447

Optata za pobyt dziecka w
pieczy zastepczej




Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora

MOPR nr. 30 z dnia 13 maja 2025 .

Symbole
klasyfikacyjne
Oznaczenie
kategorii
archiwalnej .
Im| | Iv Haslo klasyfikacyjne , Uwagi
w komorce
merytoryczn
€]
2 3 4 5 6 7
Dzialalnos¢ placowek wsparcia
Wyjasnienia, interpretacje,
opinie, akty prawne dotyczace
80 zagadnien z zaKkresu B25
funkcjonowania placowek
wsparcia
81 Podopieczni
. . dla kazdego podopiecznego mozna
310 Teczka zbiorcza - Dokumentacja B50 prowadzié teczke zbiorcza na akta
indywidualna podopiecznego spraw zarejestrowanych przy klasach
4463, 813, 8150, 8151, 8160
811 Ewidencja
8110 Ew1c’1enCJa mieszkancow B25 Ksiazka meldunkowa
placowki
8111 | Listy obecnosci B3
8112 | Dzienniki wyj$¢ i1 urlopowan B3 W tym zgody na urlopowanie
812 Wyzywienie wychowankow
8120 | Organizacja jakoS$ci Zywienia B25 W tym HACCP
8121 | Jadtospisy B5 Dzienne i miesigczne raporty zywienia
. . Akta spraw mozna przechowywaé w
813 Opleka psychologlczna B10 teczkach zbiorczych klasa 810.
814 Praca dydaktyczna
8140 | Raporty z dyzurow B5
8141 Sp.()t}<ar.1ia grup spotecznosci z BS
dzie¢mi
8142 | Kroniki B10
Bezpieczenstwo i ubezpieczenia
815 .
wychowankow
. . . Akta spraw mozna przechowywaé w
8150 | Ubezpieczenia wychowankow B10 teczkach zbiorczych klasa 810,
. . Akta spraw mozna przechowywaé w
8151 Wyp adki Wychowankow B25 teczkach zbiorczych klasa 810.
816 Opieka medyczna
Wewnetrzna indywidualna " . N )
. a Spraw mozna przecnowywac w
8160 dOkumentaCJa medyczna B20 teczkach zbiorczych klasa 810.
podopiecznych
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