Zatqcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajqcej wyrazonej

w zfotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO netto

ZAPYTANIE OFERTOWE

z dnia 12 grudnia 2019 r.

Sukcesywna dostawa artykutéw spozywczych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w roku 2020.

Sporzadzit: Arkadiusz Marchewka data: 12 grudnia 2019 r.
Aladivg Qadduodea
Zatwierdzit: Klaudiusz Dyjas data: 12 grudnia 2019 r.

J ™
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Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie Stupsk, dnia 12 grudnia 2019 r.
ul. Stoneczna 15D

76-200 Stupsk

MOPR.XVI.2611/11/2019

ZAPRASZA DO SKLADANIA OFERT NA:

Sukcesywna dostawa artykutéw spozywczych
dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w roku 2020.

(nazwa zodania)

SPIS TRESCI

Rozdziat. Nazwa rozdziatu.

| Informacje ogolne.
Il Przedmiot zapytania i szczegotowe warunki realizacji zaméwienia.
I Termin i miejsce realizacji zamowienia.

v Opis sposobu przygotowania ofert.

v Sposadb i termin ztozenia ofert.

Vi Ocena ofert i kryteria.

Vil Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy oraz postanowienia umowy
Vil Przetwarzanie danych osobowych — klauzula informacyjna

ROZDZIAL |

INFORMACJE OGOLNE

1. Zapytanie ofertowe nie przekracza réwnowartosci 30 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych nie podlega jej przepisom.

2. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie w Stupsku.

3. llekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca” - nalezy przez to rozumiec: osobe fizyczna,
osobg prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia.

4. Kazdy Wykonawca moze ztozyC jedna oferte. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim i sktada pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej.

5. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

6. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Ztozenie oferty niezgodnej z obowiazujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie
oferty.

8. Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czesciowych.

9. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sig¢ z Wykonawcami jest: Arkadiusz
Marchewka, tel. nr 59 8142 831.
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ROZDZIAL Il
PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Przedmiotem zapytania ofertowego jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku i zwraca si¢ do Panstwa z
zapytaniem ofertowym, dotyczacym sukcesywnych dostaw artykutow spozywczych na potrzeby jadtodajni
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie znajdujacej sie w Stupsku przy ul. Jaracza 5. Dostawy beda wykonywane
bezposrednio do rak uprawnionego pracownika Osrodka. Obowiazkiem Wykonawcy jest wniesienie zamowionego
towaru.

ROZDZIAL llI
TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Miejsce dostarczenia przedmiotu zamowienia: jadtodajnia MOPR, ul. Jaracza 5, 76-200 Stupsk.
2. Termin wykonania zamowienia: od 02.01.2020 r. do 31.12.2020r.

ROZDZIAL IV
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ podpisany zatacznik nr 2 i zatacznik nr 4 (oswiadczenia Wykonawcy).

3. Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢ wyrazona, jako cena netto i brutto w ztotych polskich wg
obowiazujacych przepisbw na dzien sporzadzenia oferty i okresla¢ wartos¢ przedmiotu zaméwienia
w sposob kompletny i jednoznaczny.

4. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w PLN.

5. Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym.
W przypadku rabatéw winny by¢ one uwzglednione w cenach jednostkowych.

6. Rozliczenie nastapi w oparciu o faktycznie dostarczony / zrealizowany i sprawdzony zakres przedmiotu
zamowienia na podstawie zaoferowanej ceny / zaoferowanych cen jednostkowych.

7. Oferta, jak rowniez wszystkie o$wiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralng czes¢ oferty
(Zataczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu Wykonawcy.

8. Przewiduje sie zawarcie umowy do 7 dni od dnia zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

ROZDZIAL V
SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

2. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, poczta, przesytka kurierska w zamknietej kopercie (zapieczetowanej w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢) w sekretariacie
(pokéj nr 201) Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie przy ul. Stoneczna 15D, 76-200 Stupsk w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 19 grudnia 2019 r., do godz.10® z dopiskiem na kopercie: ,,Sukcesywna
dostawa artykutéw spozywczych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w roku 2020".

3. Ztozenie formularza ofertowego, projektu umowy i zatacznikow traktowane bedzie jako zgoda na zawarcie
umowy zgodnej ze wzorem stanowiacej zatacznik do niniejszego zapytania.

4, Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego oferte.
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ROZDZIAL VI
OCENA OFERT | KRYTERIA

1. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA SPOSOB OCENY
1. |Catkowita cena brutto za zrealizowane zamdwienie 100 % Zgodnie z ponizszym
wZaorem

2. Cena catkowita brutto wskazana w formularzu ofertowym - 100 %, zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza oferowana cena sposrod wszystkich ofert
o A S L S AR S G x 100 % = Liczba pkt.
Cena ofertowa badanej oferty

3. Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu
ofertowym, stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy wybierze oferte, ktéra otrzyma najwieksza liczbe punktow - za kryteria, o ktérych mowa
w niniejszym Rozdziale.

5. 0Od rozstrzygnigecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VII

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.
3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, postanowieniami umowy.

ROZDZIAL ViII
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku, ul. Stoneczna 15D,
76-200 Stupsk.

2. Inspektarem Ochrony Danych jest Edyta Zubka, z ktorym mozna kontaktowac sie e-mailowo:
e.zubka@mopr.slupsk.pl.

3. Administrator danych przetwarza dane osobowe w celu obstugi korespondencji zwiazanej z zawarciem umowy
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B) (RODO) oraz w celu ewentualnego zabezpieczenia lub dochodzenia roszczen
lub obrony przed roszczeniami podstawa prawna przetwarzania jest prawnie uzasadniony interes
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. F) RODO).

4. Podstawq przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit b) i f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich podanie jest warunkiem udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia.

6. Dane osobowe przetwarzane beda przez okres niezbedny do przeprowadzenia postepowania, w przypadku
wyboru oferty - realizacji umowy, oraz obowiazku archiwizowania dokumentacji i ewentualnych roszczen.

7. Odbiorcami danych osobowych sa osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania na podstawie powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa, w szczegélnosci na podstawie
przepisow o dostepie do informacji publicznej, oraz Instytucja Zarzadzajaca.

8. Osoby, ktorych dane osobowe s przetwarzane, posiadajq prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych ich
osoby, ich sprostowania, zadania ograniczenia przetwarzania z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO.

9. Osoby, ktoérych dane osobowe sa przetwarzane, nie przystuguje prawo do usuniecia danych, prawo do
przenoszenia danych oraz prawo sprzeciwu przez czas realizacji czynnosci okreslonych w pkt 3.
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10. Osoby, ktorych dane osobowe s3 przetwarzane maja prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. Dane osobowe, ktore sa przetwarzane przez Miejski Odrodek Pomocy Rodzinie w Stupsku nie beda podlegac
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

12. Przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawca przekazuje dane osobowe innych niz bezposrednio jego dotyczacych i nie zachodzi
wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, do oferty
nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie o tresci zgodnej z zatacznikiem do ogtoszenia (RODO - oswiadczenie Wykonawcy,
zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszego zapytania).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia niniejszego postepowania bez wyboru zadnej oferty
(w stosunku do wybranej czesci lub catego zaméwienia) bez prawa Wykonawcy do zadania zwrotu kosztow
przygotowania i ztozenia oferty.

P .Y
WYKAZ ZALACZNIKOW: —Haudiug A&X

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy
Zatacznik nr 3 - Projekt umowy

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie RODO Wykonawcy
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