Zatqcznik

do Zarzqdzenia Nr 512024
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku

z dnia '12/ stycznia 2024 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000 ZLOTYCH NETTO

§1

Postanowienia wstepne

Regulamin niniejszy okresla wewnetrzna organizacje postgpowania w sprawach zamoéwiert na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze s$rodkéw publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000,00 ztotych netto, z wytaczeniem zaméwien, o ktérych mowa w ustawie
Prawo zaméwieri publicznych - (Oddziat 2 Wytaczenia stosowania przepisow ustawy)

Postepowanie w sprawie zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi sie z zachowaniem nalezytej
starannosci, kierujac sie zasada realizacji zadania w sposéb oszczedny, celowy, umozliwiajacy terminowa
realizacje, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowiazan, zapewniajac
zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.

Podstawg podejmowania dziatan w zakresie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest budzet
MOPR opracowany przez Dziat Finansowy i zatwierdzony przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku.

Zamowienia publiczne realizowane sg na podstawie warto$ci szacunkowych okreslonych w planie
zamowien publicznych do 130 000 ztotych netto, za przygotowanie ktérego odpowiedzialny jest Kierownik
Dziatu Administracyjno - Gospodarczego zgodnie z budzetem MOPR przekazanym przez Dziat Finansowy.
Zatwierdzony przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku plan zaméwien publicznych
na kazdy kolejny rok opracowywany i przekazywany jest przez Kierownika Dziatu Administracyjno -
Gospodarczego kazdemu Kierownikowi komérki organizacyjnej w terminie 30 dni od dnia uchwalenia
budzetu MOPR, jednak nie pdzniej niz do dnia 10 stycznia kazdego roku. W przypadku braku uchwalonego
budzetu MOPR, w terminie umozliwiajacym opracowanie planu zaméwien publicznych we wskazanym
powyzZej terminie, podstawe jego opracowania stanowi budzet MOPR na dany rok.

Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego dokonuje aktualizacji planu, o ktérym mowa w ust. 5,
w sytuacjach tego wymagajacych zgodnie z informacjami otrzymanymi od Dyrektora Miejskiego Osrodka

Pomocy Rodzinie w Stupsku i kierownikdéw komérek organizacyjnych.



§2

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 100 000 ztotych

netto

W przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 100 000 ztotych netto, liczonej w skali catego

Oérodka, Kierownicy komérek organizacyjnych moga dokona¢ wyboru oferty z pominigciem zasad okreslonych

w § 3. Zgoda na udzielenie zamowienia jest zaakceptowany przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie w Stupsku wniosek o zaangazowanie $rodkéw budzetowych (zgodnie z zatacznikiem nr 1), a

potwierdzeniem zawarcia zlecenia sa opisane faktury lub rachunki wystawione przez Wykonawcow.

§3

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci od 100 000 ztotych netto

do 130 000 ziotych netto

W przypadku zaméwien o wartosci przekraczajacej kwote 100 000 ztotych netto, a nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych netto, Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego lub osoba upowazniona
wszczyna procedure, o ktérej mowa w § 3.

Zlecenie zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje na zasadzie wyboru oferty najkorzystniejszej,
przez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcéw, chyba, ze liczba
Wykonawcow mogacych je spetni¢ jest mniejsza, lub poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku, z zastrzezeniem
ust. 3

Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego moze zleci¢ zamdwienie po przeprowadzeniu
negocjacji tylko z jednym Wykonawcg w przypadku, gdy ze wzgledu na charakter i rodzaj dostaw, ustug
lub robo6t budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy.

W przypadku dostaw i ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach jakosciowych wybdr
najkorzystniejszej oferty moze nastapi¢ po zapoznaniu sie przez Kierownika Dziatu Administracyjno -
Gospodarczego z ofertami  Wykonawcow  prezentowanymi na ich stronach internetowych,
w katalogach, folderach itp.

Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego tub osoba upowazniona w przypadku watpliwosci co do
ceny ztozonej oferty powinien jg sprawdzic.

Po dokonaniu oceny ziozonych ofert, Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego i{ub osoba
upowazniona sporzadza protokot z przeprowadzonej procedury, ktory po zatwierdzeniu przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku jest podstawag do udzielania zamowienia publicznego
w formie papierowej umowy.

Poza procedura okreslong w § 3 moga by¢ realizowane zadania dla szczegdlnych przypadkow (np.: awaria,

zdarzenie losowe, szczegdlna charakterystyka zadania, itp.). Wowczas Kierownik Dziatu Administracyjno -



Gospodarczego przedktada Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku jedynie wniosek
stanowigcy zatgcznik nr 1 Regulaminu.
Do zamdwien, ktérych warto$é¢ przekracza kwote 130 000 ztotych netto stosuje sig tryby okreslone

w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych.
§4

Procedura udzielania zaméwienia publicznego wspétfinansowanego ze srodkow zewnetrznych

Dla zamoéwied wspotfinansowanych ze s$rodkéw unijnych stosuje sie procedury przewidziane
w wytycznych dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych w ramach danego Programu. W przypadku
braku wytycznych programowych dotyczacych udzielania zamowied publicznych, w projektach
finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych nalezy stosowaé niniejszy Regulamin.

Zapytanie ofertowe publikuje sie w odpowiednich publikatorach zgodnie z wytycznymi danego programu.
Za przeprowadzenie procedur, o ktorych mowa w ust 1, oraz opracowanie planu zamdwier publicznych
dla zaméwien wspétfinansowanych ze $rodkéw unijnych odpowiada Kierownik Dziatu Analiz
i Projektow.

Plan zamébéwiel, o ktorym mowa w ust. 3 opracowany zostanie w terminie 30 dni od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie projektu i przekazany Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego

w celu aktualizacji zbiorczego planu zaméwien publicznych Osrodka.
§5

Odstapienia od Regulaminu

Regulaminu nie stosuje sie do:
1) umoéw ramowych;
2) zamoéwien udzielanych ze wzgledu na wazny interes publiczny;
3) zamodwien na:
a) dostawe zZywnosci do dziennych placowek wsparcia dziennego, placéwek opiekunczo-
wychowawczych i placéwek oswiatowych,
b) bondw towarowych dla klientéw MOPR,
¢) zakup warzyw i owocdw, nabiatu oraz art. sypkich
Za wazny interes publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy zwigzany bezposrednio
z zamowieniem, obejmujacy w szczegolnosci konsekwencje poniesienia kosztdw wynikajacych z:
1) opbznienia w wykonaniu zamowienia,
2)wszczecia nowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, udzielenia zaméwienia
innemu Wykonawcy oraz zobowiazan Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku.
Za wazny interes publiczny moze byé uznany interes gospodarczy w utrzymaniu waznosci umowy
w przypadku, gdy rozwigzanie, wypowiedzenie albo odstapienie umowy spowoduje niewspotmierne

konsekwencje w udzieleniu zamédwienia.




