Zalacznik

do zarzadzenia Nr 52/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie w Stupsku

z dnia 20 listopada 2023 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2023

Etap Termin
Lp. Czynnosé : i Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji realizacji
_ . IV kwattat - przed Osobg odpowwdmalna
1 | Przygotowanie pola spisowego | Przygotowawczy : ; materialnie - wyznaczony
rozpoczeciem spisu :
pracownik
? T Wiasciwy - od 01-12-2023 Czlonkowie komisji
P i spisowy do 03-01-2024 inwentaryzacyjnej
Wycena spisanych sktadnikow, Po zakoficzeniu
3 ustalenie ich wartosci i Wiasciwy - spisu z natury, nie | Przewodniczacy komisji
ustalenie réznic spisowy pézniej niz inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych do 05-01-2024
do dnia y .
Inwentaryzacja w drodze Wilasciwy - sporzadzenia Glovwy Kalggavwy b
e ; . . ; osoba wyznaczona przez
potwierdzenia sald spisowy sprawozdania GK
finansowego
pod data zamknigcia
Inwentaryzacja w drodze 5 ksiag rachunl_mwych Gltowny Ksiggowy lub
; : ; Wiasciwy - - do dnia
5 poréwnania z dokumentacja ; ; osoba wyznaczona przez
) p SpISOWY sporzadzenia
ksiegowa — weryfikacja sald : GK
sprawozdania
finansowego
6 . Protokot rézplc O — do 08-01-2024 ?rzewodmczqc_y k.()mlSjl
inwentaryzacyjnych mwentaryzacyjnej
Wyjasnienie przyczyn roznic . . od 09-01-2024 Przewodniczacy komisji
1 inwentaryzacyjnych Roglisashiowy do 10-01-2024 inwentaryzacyjnej
3 Pro‘foko{ I’OZI]CZETI'IEI roznic Rozliczeniony do 11-01-2024 Przewodmczac_y k_omlsjl
inwentaryzacyjnych mwentaryzacyjnej
Podjecie decyzji w sprawie
9 rozliczenia roznic Rozliczeniowy do 12-01-2024 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
inwen[tijr‘if(::cr;iir;;h iich Giowiy Ksicgowy b
10 Rozliczeniowy 15-01-2024 osoba wyznaczona przez

rozliczenie w ksiggach
rachunkowych
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