Zarzadzenie Nr 52/2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Shupsku
z dnia 20 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Migjskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku w 2023 r.

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, poz.295, poz.1598)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zafgcznik do

niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Inwentaryzacja metodg spisu z natury nalezy obja¢ nastepujgce skladniki majatku:
1) $rodki trwale — wg stanu na dzien 30 listopada 2023 roku,
2) pozostale srodki trwale — wg stanu na dzien 30 listopada 2023 roku,
3) érodki pienigzne w kasie przy ul. Stoneczna 15D —na dzien 31 grudnia 2023 roku,
4) druki $cistego zarachowania — na dzien 31 grudnia 2023 roku,
5) artykuly spozywcze - magazyn zywnosciowy Jadlodajni MOPR — na dzien 31 grudnia 2023
roku.
2. Inwentaryzacjg metodg uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow nalezy objac:
1) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,
2) naleznosci od kontrahentow,
3. Inwentaryzacjg metoda weryfikacji (uzgodnienia sald) dokumentéw z zapisami ksiggowymi
nalezy obja¢:
1) wartosci niematerialne i prawne,
2) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci sporne
i od 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
3) fundusze jednostki.

§3
Powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Przemystaw Wojcik,
2) czlonek — Jagoda Gierszewska,
3) czlonek — Monika Szymczyk.

§4
1. Spis, o ktorym mowa w §2 ust.1 pkt 1 i pkt 2 przeprowadza zespoly spisowe, w sktad ktoérych
wchodzi¢ bedzie jedna osoba z Komisji Inwentaryzacyjnej oraz jedna osoba z dzialu
merytorycznego, w ktérym bedzie dokonywany spis z natury majatku.
2. Spis, o ktorym mowa w §2 ust.1 pkt 3 i pkt 4 przeprowadzi zespot spisowy w skladzie:
1) czlonek komisji inwentaryzacyjnej — Monika Szymczyk,
2) czlonek zespotu spisowego — Joanna Lecka.
3. Spis, o ktorym mowa w §2 ust.1 pkt 5 przeprowadzi zespol spisowy w skladzie:
1) cztonek komisji inwentaryzacyjnej — Jagoda Gierszewska,
2) czlonek zespotu spisowego — Joanna Lecka.



§5
Osoby powotane w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych ponosza
odpowiedzialnos¢ za wlasciwe, dokladne, rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami

przeprowadzenie spisu z natury.

§6

. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

2. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne] do dostarczenia do Gléwnego
Ksiggowego dokumentoéw w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych w terminach
ustalonych w harmonogramie.

3. Ostateczne rozliczenie wynikéw spisu z natury powinno nastapic¢ do dnia 15 stycznia 2024 roku.

="

§7
Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji
badz uzgodnienia sald) zobowigzuje Gtownego Ksiegowego jednostki.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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