ZARZADZENIE NR 2% /2023
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku

z dnia 20 marca 2023 r.

w sprawie pieczeci urzedowych uzywanych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie

w Stupsku

Na podstawie art. 2a pkt 3, art 16c ust. 1 ustawy z dnia 31 stycznia 1980 roku
o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczeciach panstwowych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1509 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia
1955 roku w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz.U. z 1955 r. nr 47 poz. 316
z pozn. zm.) oraz § 2 ust. 6 i ust. 7 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Stupsku zatwierdzonego zarzadzeniem Nr 111/ZiSS/2023 Prezydenta
Miasta Stupska z dnia 17 lutego 2023 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu

Organizacyjnego Miejskiego Osrodka Pomocy Rodziny w Stupsku
zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Urzedowa pieczecig uzywang w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Stupsku jest
metalowa piecze¢ okragta zawierajaca posrodku wizerunek orta ustalony dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej, a w otoku napis ,,Prezydent Miasta Stupska”. Kazdy egzemplarz
pieczeci urzedowej oznaczony jest indywidualnym numerem wygrawerowanym na
metalowej czesci stempla pieczeci.
2. Piecze¢ urzedowa lub jej elektroniczny wizerunek umieszcza sie na dokumentach
szczegolnej wagi stanowiacy podstawe do podjecia okreslonych czynnosci prawnych, np.:
decyzja oraz jej odpis pozostawiony w aktach sprawy. Pieczec¢ urzedowg umieszcza sie
rowniez na pismach oraz dokumentach, jesli obowiazek jej umieszczenia wynika z
przepisdw szczegolnych.

§2.
W Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Stupsku uzywane sa nastepujace pieczecie
urzedowe:
1. Metalowa mokra (tj. na tusz) o srednicy 36 mm nr 15,
2. Metalowa mokra (tj. na tusz) o Srednicy 36 mm nr 21,

3. Metalowa mokra (tj. na tusz) o srednicy 36 mm nr 25,



4. Metalowa mokra (tj. na tusz) o Srednicy 36 mm nr 24.

§3
Do uzywania pieczeci urzedowych uprawniony jest:
1. Metalowa mokra (tj. na tusz) o $rednicy 36 mm nr 15 - Dziat Swiadczen Pomocy
Spotecznej,
2. Metalowa mokra (tj. na tusz) o srednicy 36 mm nr 21 - Dziat Swiadczen Rodzinnych,
3. Metalowa mokra (tj. na tusz) o $rednicy 36 mm nr 25 - Dziat Swiadczen Rodzinnych,
4. Metalowa mokra (tj. na tusz) o srednicy 36 mm nr 24 - Dziat Pieczy Zastepczej
i Specjalistycznej Pomocy Rodzinie.

§ 4,
Pieczecie urzedowe nalezy przechowywa¢ w zelaznych sejfach lub kasetkach; podczas
urzedowania powinny one znajdowac si¢ w miejscu dostepnym tylko dla pracownika
odpowiedzialnego za pieczec.

§ 5.
Osobami odpowiedzialnymi za prawidtowe uzywanie pieczeci urzedowych oraz ich
zabezpieczenie przed nieuprawnionym wykorzystaniem lub kradzieza, sa kierownicy

poszczegélnych dziatow, o ktorych mowa w § 3.
§6.

1. O utracie pieczeci urzedowej nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku, Prezydenta Miasta Stupska, Mennice Panstwowa oraz
Policje z podaniem okolicznosci utraty pieczeci i wskazaniem osoby, ktéra dopuscita do
utraty pieczeci.

2. Zawiadomienia Prezydenta miasta Stupska, Mennicy Panstwowej oraz Policji dokonuje

Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku.
§7.

Pieczecie ktore nie moga by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu, w szczegolnosci
z powodu ich zuzycia lub uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej lub zmiany
przepiséw uprawniajacych do uzywania pieczeci urzedowych, nalezy przekazac
niezwtocznie do Mennicy Panstwowej.

§ 8.
Traca moc Zarzadzenia Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku
Nr 15/2015 z dnia 02 wrzeénia 2015 roku w sprawie: pieczeci urzedowych uzywanych

w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Stupsku oraz Zarzadzenie nr 7/2017 z dnia 05



czerwca 2017 roku w sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 15/2015 z dnia 02 wrzesnia 2015 .

o pieczeciach urzedowych uzywanych w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Stupsku.
§9.

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracyjno -

Gospodarczego oraz Kierownikom poszczegolnych dziatéow, o ktorych mowa w § 3.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







