Zarzadzenie Nr 62/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Slupsku
z dnia 15 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku w 2022 r.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1488)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie

w Stupsku na dzien 31 grudnia 2022 r., zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym

zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Inwentaryzacja metoda spisu z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatku:
a) srodki pieniezne w kasie przy ul. Stoneczna 15D,
b) druki Scistego zarachowania,
¢) artykuly spozywcze - magazyn zywnosciowy Jadtodajni MOPR.
2. Inwentaryzacja metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow nalezy objaé:
a) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci,
3. Inwentaryzacja metoda weryfikacji (uzgodnienia sald) dokumentow z zapisami ksiegowymi
nalezy obja¢:
a) srodki trwale,
b) pozostale srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,
¢) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci sporne
1 od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
d) fundusze jednostki.
§3
1. Spis o ktérym mowa w §2 ust.1 lit.a) i lit.b) przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Joanna Lecka
2) czlonek — Patrycja Zdybat
3) cztonek — Dorota Zabtocka.
2. Spis o ktérym mowa w §2 ust.1 lit.c) przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — Joanna Lecka
2) czlonek — Jagoda Gierszewska
3) czlonek — Beata Lange
4) czlonek — Justyna Chrostowska.
§4
Osoby powotane w skiad Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$¢ za wihasciwe,
doktadne, rzetelne oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
85

1. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

2. Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do dostarczenia do Glownego
Ksiggowego dokumentow w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych w terminach
ustalonych w harmonogramie.

3. Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury powinno nastgpié¢ do 15 stycznia 2023 roku.

§6

Do przeprowadzenia pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji

badz uzgodnienia sald) zobowigzuj¢ Gléwnego Ksiggowego jednostki.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 62/2022

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku

z dnia 15 listopada 2022 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2022

Etap Termin L
Czynnosé : o Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji realizacji
_ _ _ IV kwartat - przed Osobe_n odpowuedznalna
Przygotowanie pola spisowego | Przygotowawczy : 5 materialnie - wyznaczony
rozpoczeciem spisu ;
pracownik
Spis 7 nat Wiasciwy - od 30-12-2022 Cztonkowie komisji
RIS E LN spisowy do 04-01-2023 inwentaryzacyjnej
Wycena spisanych sktadnikéw,
ustalenie ich wartosci i Wiasciwy - od 04-01-2023 Przewodniczacy komisji
ustalenie roznic SpisSOwWy do 05-01-2023 inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych
do dnia ; -
Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy - sporzadzenia Glowny Ksipgowy Tab
. . : ; osoba wyznaczona przez
potwierdzenia sald Spisowy sprawozdania GK
finansowego
pod data zamknigcia
Inwentaryzacja w drodze (s ksize rachuni.(owych Glowny Ksiegowy lub
; : : Wiasciwy - - do dnia
poréwnania z dokumentacja : : osoba wyznaczona przez
5 g spisowy sporzadzenia
ksiggowa — weryfikacja sald B GK
sprawozdania
finansowego
SRR T Rozliczeniowy | do09-01-2023 | Preewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Wyjasnienie przyczyn réznic . . od 10-01-2023 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych Bezliczetiowy do 11-01-2023 inwentaryzacyjnej
Proltoko{ rozhczen.!a roznic Rozliczeniowy do 12-01-2023 Przewodnlczagy k'ormsy
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Podjecie decyz)i w sprawie o od 12-01-2023 . . ‘
rozliczenia réznic Rozliczeniowy Kierownik jednostki
) . do 13-01-2023
inwentaryzacyjnych
. g rozme - - Glowny Ksiggowy lub
inwentaryzacyjnych i ich ; ;
. . ! Rozliczeniowy 13-01-2023 osoba wyznaczona przez
rozliczenie w ksiggach
GK
rachunkowych




