Zarzadzenie Nr 61/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia 15 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych Dziennego Domu Pomocy
Spolecznej ,,Bezpieczna Przystan” w Stupsku w likwidacji w 2022 .

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U. z 2022 1. poz. 1488)

zarzgadzam, co nast¢puje:
§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych Dziennego Domu Pomocy Spotecznej

»Bezpieczna Przystan” w Stupsku w likwidacji na dzien 31 grudnia 2022 r., zgodnie z

harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Inwentaryzacja metoda spisu z natury nalezy objac nastepujace sktadniki majgtku:
a) Srodki trwate,
b) pozostale srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne,
2. Inwentaryzacja metodg uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw nalezy objaé:
a) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
b) naleznosci od kontrahentow,
3. Inwentaryzacja metoda weryfikacji (uzgodnienia sald) dokumentéw z zapisami ksiegowymi
nalezy objac:
a) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci sporne
1 od 0sdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
d) fundusze jednostki.
§3
1. Spis o ktorym mowa w §2 ust.1 lit.a) i lit.b) przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:
1) przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej — Joanna Lecka
2) czlonek — Jagoda Gierszewska
3) czionek — Edyta Szymanska.
§4
Osoby powolane w sktad Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$é za wlasciwe,
dokiadne, rzetelne oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§5

1. Wyniki inwentaryzacji winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

2. Zobowigzuje¢ Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do dostarczenia do Glownego
Ksiggowego dokumentow w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych w terminach
ustalonych w harmonogramie.

3. Ostateczne rozliczenie wynikow spisu z natury powinno nastgpi¢ do 15 stycznia 2023 roku.

§6

Do przeprowadzenia pozostatych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze weryfikacji

badz uzgodnienia sald) zobowigzuj¢ Glownego Ksiegowego jednostki.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 61/2022
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie w Stupsku

z dnia 15 listopada 2022 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2022

Etap Termin L
Lp. Czynnos$é ; - Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji realizacji
_ ' IV warts - przed Osobg odpowwdzxa]na
1 | Przygotowanie pola spisowego | Przygotowawczy ; . materialnie - wyznaczony
rozpoczeciem spisu 2
pracownik
5 Spis 2 nat Wiasciwy - od 01-12-2022 Czlonkowie komisji
P uy spisowy do 04-01-2023 | inwentaryzacyjnej
Wycena spisanych sktadnikow, Po zakoficzeniu
3 ustalenie ich wartosci i Wiasciwy - spisu z natury, nie | Przewodniczacy komisji
ustalenie réznic spisowy poZniej niz inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych do 05-01-2023
do dnia ; 5
Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy - sporzadzenia G‘lowny o
4 ; ; " . osoba wyznaczona przez
potwierdzenia sald spisowy sprawozdania GK
finansowego
pod data zamknigcia
Inwentaryzacja w drodze ;53 ksiag rachunkowych Giowny Ksiggowy lub
; 5 . Wihasciwy - - do dnia
5 porownania z dokumentacja i sporzadzenia osoba wyznaczona przez
ksiggowa — werytikacja sald sormweiamia GK
finansowego
6 . Protokot réznic Rodiczeniowy do 09-01-2023 !’rzewodmczaqy k_omtsy
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Wyjasnienie przyczyn rdznic . . od 10-01-2023 Przewodniczacy komisji
? inwentaryzacyjnych Rozliczefiony do 11-01-2023 inwentaryzacyjnej
3 ProFokoi rozllczen.la roznic Rozliczeniowy do 12-01-2023 !’rzewodmczagy k.()mlS_]l
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
Podje;me'decy_zp W sprawie _ _ od 12-01-2023 . o .
9 rozliczenia réznic Rozliczeniowy Kierownik jednostki
. . do 13-01-2023
inwentaryzacyjnych
inwenlt-iljgczlzjcrqinfh iich Glawny Ksisgowy Iub
10 ety Rozliczeniowy 13-01-2023 osoba wyznaczona przez

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych

GK




