Zarzadzenie Nr 22019
Dyrektora Miejskiegg Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku
z dnia <L.. pazdziernika 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO netto w Miejskim Osrodku
Pomocy Rodzinie w Stupsku

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych (t.j. Dz. U. z2019r.,
poz. 1843), art. 44 ust. 1, art. 46 ust. 2 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 869 ze zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwieri publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30 000 EURO netto w Miejskim Osrodku Pomocy Rodzinie
w Stupsku, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 6/2019 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku z dnia
18 lutego 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowe]j nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 Euro w Miejskim Oérodku Pomocy Rodzinie
w Stupsku.

§4
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.






Zatqcznik
do Zarzqdzenia Nr .36../2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy

,Rodzinie w Sfupsku
z dnia ....ZE...?.Q.ZOW roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE. NIEPRZEKRACZAJACEJ
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000 EURO NETTO

§1

Postanowienia wstepne

1. Regulamin niniejszy okresla wewnetrzna organizacje postepowania w sprawach zaméwier na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, optacane w catoici lub czeici ze Srodkéw publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO (bez podatku od towarow
i ustug), z wytaczeniem zaméwien, o ktérych mowa w art. 4 Pkt 1, 1a, 1b, 3, 4, 5, 5¢, 6, 7, 11, 12, 12a,
art. 4d Ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych.

2. Postgpowanie w sprawie zaméwien, o ktdrych mowa w ust. 1 prowadzi sie z zachowaniem nalezytej
starannosci, kierujac sie zasada realizacji zadania w sposob oszczedny, celowy, umozliwiajacy terminowa
realizacje, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnigtych zobowiazan, zapewniajac
zachowanie uczciwe]j konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcéw.

3. Podstawa podejmowania dziatan w zakresie zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest budzet
MOPR opracowany przez Dziat Finansowy i zatwierdzony przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Stupsku.

4. Zaméwienia publiczne realizowane sa na podstawie wartosci szacunkowych okreslonych w planie
zamdwien publicznych do 30 000 EURO, za przygotowanie ktérego odpowiedzialny jest Kierownik Dziatu
Administracyjno - Gospodarczego zgodnie z budzetem MOPR przekazanym przez Dziat Finansowy.

5. Zatwierdzony przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku plan zaméwien publicznych
na kazdy kolejny rok opracowywany i przekazywany jest przez Kierownika Dziatu Administracyjno -
Gospodarczego kazdemu Kierownikowi komérki organizacyjnej w terminie 30 dni od dnia uchwalenia
budzetu MOPR, jednak nie p6zniej niz do dnia 10 stycznia kazdego roku. W przypadku braku uchwalonego
budzetu MOPR, w terminie umozliwiajacym opracowanie planu zaméwien publicznych we wskazanym
powyzej terminie, podstawe jego opracowania stanowi budzet MOPR na dany rok.

6. Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego systematycznie dokonuje aktualizacji planu,
0 ktérym mowa w ust. 5, w sytuacjach tego wymagajacych zgodnie z informacjami otrzymanymi od
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku i kierownikéw komérek organizacyjnych.

§2

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 10 000 EURO netto

W przypadku zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 10 000
EURO, liczonej w skali catego Osrodka, Kierownicy komérek organizacyjnych moga dokonac¢ wyboru oferty
z pominigciem zasad okreslonych w § 3. Zgoda na udzielenie zaméwienia jest zaakceptowany przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku wniosek o zaangazowanie srodkéw budzetowych (zgodnie
z zatacznikiem nr 1), a potwierdzeniem zawarcia zlecenia sq opisane faktury lub rachunki wystawione przez
Wykonawcow.



10.

11.

§3

Procedura udzielania zaméwienia publicznego o wartosci wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
od 10 000 EURO netto do 30 000 EURO netto

W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazona w ztotych réwnowartosc kwoty
10 000 EURO netto, a nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 EURO,
Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego wszczyna procedure, o ktorej mowa w ust. 3,
na podstawie karty zamowienia stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Karta zamowienia sktadana jest przez Kierownikéw komodrek organizacyjnych i okresla poziom
zapotrzebowania na wybrane dostawy, ustugi lub roboty budowlane, a takze szczegétowy opis przedmiotu
zamowienia. Karte nalezy ztozy¢ pisemnie Kierownikowi Dziatu Administracyjno - Gospodarczego.

Zlecenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje na zasadzie wyboru oferty najkorzystniejszej,
przez skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcéw, chyba, ze liczba
Wykonawcéw mogacych je spetni¢ jest mniejsza, lub poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Osrodka (wzér zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu).

Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego moze zleci¢ zamdwienie po przeprowadzeniu
negocjacji tylko z jednym Wykonawca w przypadku, gdy ze wzgledu na charakter i rodzaj dostaw, ustug
lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu Wykonawcy.

Zapytanie do Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 3 wysytane jest przez Kierownika Dziatu
Administracyjno - Gospodarczego w formie pisemnej za pomoca operatora publicznego lub droga
elektroniczna.

W przypadku dostaw i ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach jakosciowych wybor
najkorzystniejszej oferty moze nastapic po zapoznaniu sig przez Kierownika Dziatu Administracyjno -

- Gospodarczego z ofertami Wykonawcéw prezentowanymi na ich stronach internetowych,
w katalogach, folderach itp.

Kryterium wyboru ofert, w zaleznosci od charakteru zamowienia, stanowi zawsze cena w wysokosci nie
mniej niz 50% ogélnej wartosci, oraz inne kryteria, tj.: gwarancja, termin realizacji zamowienia, serwis,
parametry techniczne itp.

Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego w przypadku watpliwosci co do ceny ztoZonej oferty
powinien ja zbadac.

Po dokonaniu oceny ztozonych ofert, Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego sporzadza
protokot z przeprowadzonej procedury, stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, ktory po
zatwierdzeniu przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku jest podstawa do udzielania
zamowienia publicznego w formie papierowej umowy.

Poza procedura okreslona w ust. 3 moga by¢ realizowane zadania dla szczegélnych przypadkéw (np.:
awaria, zdarzenie losowe, szczegdlna charakterystyka zadania, mozliwos¢ zrealizowania zamowienia
wytacznie przez jednego Wykonawce itp.). Wéwczas Kierownik Dziatu Administracyjno - Gospodarczego
przedktada Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku jedynie wniosek stanowiacy
zatacznik nr 1 Regulaminu.

Do zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 30 000 EURO netto
stosuje sie tryby okreslone w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.

§4

Procedura udzielania zaméwienia publicznego wspétfinansowanego ze $rodkéw zewnetrznych

Dla zaméwien wspétfinansowanych ze s$rodkéw unijnych stosuje sie procedury przewidziane
w wytycznych dotyczacych udzielania zaméwien publicznych w ramach danego Programu. W przypadku
braku wytycznych programowych dotyczacych udzielania zamoéwienn publicznych, w projektach
finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych nalezy stosowac niniejszy Regulamin.

Zapytanie ofertowe publikuje sie w odpowiednich publikatorach zgodnie z wytycznymi danego programu.



Za przeprowadzenie procedur, o ktérych mowa w ust 1, oraz opracowanie planu zaméwien publicznych
dla zaméwiern wspétfinansowanych ze s$rodkéw unijnych odpowiada Kierownik Dziatu Analiz
i Projektow.

Plan zaméwien, o ktérym mowa w ust. 3 opracowany zostanie w terminie 30 dni od dnia podpisania
umowy o dofinansowanie projektu i przekazany Kierownikowi Dziatu Administracyjno-Gospodarczego
w celu aktualizacji zbiorczego planu zaméwien publicznych Osrodka.

§5

Odstapienia od Regulaminu

Regulaminu nie stosuje sie do:
1) uméw ramowych;
2) aukcji elektronicznej;
3) zaméwien, do ktérych nie stosuje si¢ przepisow o zaméwieniach publicznych na podstawie innych
przepisow;
4) zaméwien udzielanych ze wzgledu na wazny interes publiczny;
5) zaméwien na:
a) dostawe zywnosci do dziennych placowek wsparcia dziennego, placéwek opiekurczo-
wychowawczych i placowek oswiatowych,
b) ustuge dozywania dzieci w placéwkach o$wiatowych.
Za wazny interes publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy zwigzany bezposrednio
z zamoéwieniem, obejmujacy w szczegdlnosci konsekwencje poniesienia kosztéw wynikajacych z:
1) opdznienia w wykonaniu zaméwienia,
2)wszczecia nowego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, udzielenia zaméwienia
innemu Wykonawcy oraz zobowiazan Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku.
Za wazny interes publiczny moze by¢ uznany interes gospodarczy w utrzymaniu wazno$ci umowy
w przypadku, gdy rozwiazanie, wypowiedzenie albo odstgpienie umowy spowoduje niewspétmierne
konsekwencje w udzieleniu zamoéwienia.



Zatqcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajqcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO

netto
Stupsk; dnia .o .
WNIOSEK
w sprawie zaangazowania srodkow budzetowych Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Stupsku
obciazajacych plan wydatkéw na ........ rok

1. ROOZA] WYHAEKU .viiviviisvsninsussniniivsinisssinssnsimsanssessssuss s ses Susivsires vasmsasvessvave s
2. Kwota wydatku

................................................................................................................

3. Termin realizacji wydatku

-----------------------------------------------

4. Uzasadnienie celowosci dokonania wydatku w zwiazku z realizacja zadan

.............................................................................................................

.............................................................................

/Kierownik komorki organizacyjnej/

5. Wskazanie trybu ustawy o zaméwieniach publicznych, w ktérym zamowienie bedzie realizowane,
lub procedury zgodnej z regulaminem do 30 000 EURO

.............................................................................................................................

/Kierownik Dziatu Administracyjno-Gospodarczego/

6. Zobowiazania wynikajace z wnioskowanego wydatku mieszcza sie w planie finansowym.
Przewidywany terminie realizacji ......omusminsmissenseinnes
Klasyfikacja budzetowa

....................

/Gtéwny Ksiegowy/

Zatwierdzam

/Dyrektor/



Znak sprawy ............

Data: ccasaann

Zatqcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajqcej wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO netto

KARTA ZAMOWIENIA

Nazwa przedmiotu Szczegétowy opis
zaméwienia przedmiotu zaméwienia : Y
Lp. (towar/ ustuga / robota (towar / ustuga / robota 3. M. ose
budowlana) budowlana)
1. Razem POZYC]i: .wwcimissrersrssassas .
2. Szacunkowa warto$¢ zamoOWIENIA: .....ewsesessessessssssnnnes « .(w PLN netto)

3. Przeznaczenie

/podpis Kierownika komorki organizacyjnej/

Przyjmuje / nie przyjmuje* do realizacji

/ podpis Kierownika Dziatu Administracyjno - Gospodarczego/

Zatwierdzam / nie zatwierdzam* do realizacji

/podpis Dyrektora/



Zatqcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajqcej wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO netto

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZiONIA ssssusasasseesh

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

(nazwa zadania - w przypadku finansowania ze srodkéw zewnetrznych podac petnq nazwe Programu /
Funduszu / Projektu itp.)

SPOTZAAZIN;  scsvmstnsossneniinineni s s T datal s

Zatwierdzily covvvrvinsissansssss s vaisa i sinae (o |1 -



Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Stoneczna 15d, 76-200 Stupsk

NIP:
tel.:
fax.:
Adres poczty elektronicznej 0soby do KONtaKtu: .....ccvevvvvriieieeneieeieiieanraeanennns
ZAPRASZA DO SKLADANIA OFERT NA:
(nazwa zadania)
SPIS TRESCI
Rozdziat. Nazwa rozdziatu.
I Informacje ogélne.
1. Przedmiot zapytania.
. Termin realizacji.
IV. Opis sposobu przygotowania ofert.
V. Sposob i termin ztozenia ofert.
Vi. Ocena ofert.
ROZDZIAL |

INFORMACJE OGOLNE

1.

2

Sigun

Zapytanie ofertowe nie przekracza réwnowartosci 30 000 euro netto i zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych nie podlega jej przepisom.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Zamawiajacy” - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie w Stupsku.

Ilekro¢ w Zapytaniu ofertowym uzyto zwrotu: ,Wykonawca” - nalezy przez to rozumie¢: osobe fizyczna,
osobe prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

Kazdy Wykonawca moze ztozyC jedna oferte. Oferte sporzadza sig w jezyku polskim i sktada pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej.

Tresc oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ztozenie oferty niezgodnej z obowigzujacym prawem lub Zapytaniem ofertowym spowoduje odrzucenie
oferty.

Zamawiajacy nie przyjmuje ofert czesciowych.

Finansowanie przedmiotu zaméwienia: (w przypadku finansowania ze srodkéw zewnetrznych podac petnq
nazwe Programu / Funduszu / Projektu itp. oraz Instytucji dofinansowujqcej).

10. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

.............................................................................

ROZDZIAL Il

PRZEDMIOT ZAPYTANIA | SZCZEGOLOWE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

2
3.
4
5

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest:

(poda¢ wymagane dokumenty)



Zaptata zostanie dokonana po realizacji zadan przewidzianych w umowie w terminie ....... dni od daty
wystawienia i przedtozenia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT - a w przypadku dofinansowania
zewnetrznego - oraz po przekazaniu przez Instytucje Posredniczaca Srodkéw na realizacje.

7. Oferowana cena pokrywa wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu wykonania umowy.
ROZDZIAL 1ll

TERMIN REALIZACJI

Termin realizacji zadania obejmuje ......... dni / od ...ceeveees [ AV« [« .
ROZDZIAL IV

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

2.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Wraz z oferta nalezy przedstawic:

a) (poda¢ wymagane dokumenty)

b)

Zaoferowana cena jednostkowa musi by¢ wyrazona, jako cena netto i brutto w ztotych polskich wg
obowiazujacych przepiséw na dzien sporzadzenia oferty i okre$la¢ wartos¢ przedmiotu zamoéwienia
w sposob kompletny i jednoznaczny.

Ceny nalezy podac¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym,
a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w PLN.

Nie dopuszcza sie stosowania upustow cenowych do ceny brutto podanej w formularzu ofertowym.
W przypadku rabatéw winny by¢ one uwzglednione w cenach jednostkowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu zamdwienia w zakresie ilosciowym,
w przypadku, gdy z powodéw ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych, nie bedzie to lezato w
interesie Zamawiajacego.

W zwiazku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu zamoéwienia, Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

Rozliczenie nastapi w oparciu o faktycznie dostarczony / zrealizowany i sprawdzony zakres przedmiotu
zamoOwienia na podstawie zaoferowanej ceny / zaoferowanych cen jednostkowych.

Oferta, jak réwniez wszystkie o$wiadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiace integralng czesc oferty
(Zataczniki), musza by¢ podpisane przez upowaznionego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
zgodnie z wpisem w odpowiednim dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu Wykonawcy.

10. Przewiduje sie zawarcie umowy do dnia ......ccceceeeens e

ROZDZIAL V

SPOSOB | TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1
2.

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie, ul. Stoneczna 15d, 76-200 Stupsk,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia ...... r., do godz. ... , osobiscie / poczta / przesytka kurierska /
faksem (59 ...) / droga elektroniczng na e- mall
Oferty ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i nie beda zwracane do kierujacego oferte.

ROZDZIAL VI

OCENA OFERT | KRYTERIA

1.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

L.p. NAZWA KRYTERIUM WAGA SPOSOB OCENY

1s

2.




2. Oferty oceniane beda na podstawie ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na formularzu
ofertowym, stanowiacym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz na podstawie
zataczonych do oferty dokumentéw (w tym zatacznik nr 2).

3. Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwigksza liczbe punktéw - za kryteria, o ktérych mowa
w niniejszym Rozdziale.

4. 0Od rozstrzygniecia niniejszego zapytania ofertowego (wyboru oferty) nie przystuguje odwotanie.

ROZDZIAL VI
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ORAZ POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga / nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca.

3. Przedmiot umowy wykonany zostanie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, postanowieniami
umowy.

WYKAZ ZAL ACZNIKOW:

Integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowi:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 - Formularz doswiadczenia (odpowiednio do przedmiotu zaméwienia),

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie.

Wykaz zatacznikéw uzalezniony jest od przedmiotu zamowienia, ktérego dotyczy zapytanie ofertowe.



Zatqcznik Nr 1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY NA

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.......................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(nazwa zadania - w przypadku finansowania ze srodkéw zewnetrznych podac petnq nazwe Programu /
Funduszu / Projektu itp. oraz Instytucji dofinansowujqcej)

Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
ul. Stoneczna 15d, 76-200 Stupsk
NIP:
tel.:
fax.:

Nazwa i adres WYKONAWCY:

-------------------------------------------------------------------------
.........................................................................

.........................................................................

W nawigzaniu do zapytania:
1. Oferuje:
1) wykonanie przedmiotu zamoéwienia w zakresie i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,
w oparciu o ponizsze ceny jednostkowe i terminy realizacji:

cene taczna: .... Zt (brutto)

(SE OB, tntiiiiiiiiiitieatiainte it teeanreaenseeeaneasenasesnsnssanssesennassnssscnnsessnssssnsissssassnssnsansss zt)

(w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia przygotowac tabele pod kqtem rozbicia czgsciowego)

RAZEM

2) termin realizacji zamowienia: .......occcoiiiiiiiiiiiiiiiii i s

2. Oswiadczam, ze:

1) zadeklarowane wyzej ceny czesSciowe, zawieraja wszelkie koszty niezbedne do wykonania niniejszego
zamowienia zgodnie z warunkami zapytania, w tym koszty wszelkich prac, materiatéw i dokumentow
przygotowawczych, kosztéw transportu oraz podatek VAT w ustawowej wysokosci (odpowiednio
przygotowac w oparciu o przedmiot zamoéwienia),



2) zapoznatem sig z trescig zapytania i nie wnosze do niej zastrzezen oraz zdobytem wszelkie informacje
potrzebne do wtasciwego opracowania oferty oraz do nalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia,

3) zobowiazuje sie do wykonywania prac stanowiacych przedmiot niniejszego zaméwienia z nalezyta
starannoscia w petnej zgodnosci z przepisami prawa w tym zakresie,

4) w razie wybrania mojej oferty zobowiazuje sie¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym
przez Zamawiajacego.

3. Oferte sktadam na kolejno ponumerowanych stronach.

4. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa oéwiadczenia, dokumenty
i zataczniki w postaci:

5. Oswiadczam, iz zastrzegam / nie zastrzegam' w odniesieniu do informacji zawartych w ofercie, iz nie moga
by¢ one udostepniane. Zastrzezeniu podlegaja nastepujace informacje, stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

........................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nazwa i adres Wykonawcy Imienna pieczqtka i podpis

(lub pieczqtka firmowa) (osoby upowaznionej lub osob
upowaznionych)
............................................ [« |3 IR | § I

1 Niepotrzebne skreslié



Zatqcznik Nr 2
do zapytania ofertowego

Formularz doSwiadczenia na rynku

(przyktadowy dla szkolenia - nalezy przygotowac odpowiednio dla przedmiotu zaméwienia)

.......................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa zadania - w przypadku finansowania ze srodkdéw zewnetrznych poda¢ petnq nazwe Programu /
Funduszu / Projektu' itp. oraz Instytucji dofinansowujqcej)

informujemy Panstwa, iz posiadamy nastepujace do$wiadczenie szkoleniowo - edukacyjne:

Miejsce organizacji warsztatow Ilos¢ oséb uczestniczacych Termin realizacji
szkoleniowo - edukacyjnych w warsztatach/szkoleniach warsztatow/szkolen
Nazwa i adres Wykonawcy Imienna pieczqtka i podpis
(lub pieczqtka firmowa) (osoby upowaznionej lub oséb
upowaznionych)



Zatqcznik Nr 3
do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Przystepujac do niniejszego postepowania oswiadczamy, Ze:

Posiadamy uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym;

Posiadamy uprawnienia do wykonania zaméwienia;

Posiadamy niezbedna wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny, a takie dysponujemy
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

4. Znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

whh e

................................................................................................................................

(podpis uprawnionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy wraz z pieczatka imienna)

..............................................................

(data i piecze¢ firmowa Wykonawcy)



Zalqcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwieri o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajqcej wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO netto

Stupsk, Ania s s sesmi

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA DOTYCZACEGO
ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 30 000 EURO.

1. Przedmiot zamdwienia:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1) onnsnsms s R S A S RS AR NS S A SR AR SRR s SR RS :
B R TR AR T AR R B P TR R R T VSRS R :
U

3. Oferty ztozyli nastepujacy wykonawcy:

Cena oferty w zt Spetnione wymagania i

L WykarBwea (brutto) warunki

Uwagi

4. Postepowanie zostato przeprowadzone na podstawie art. 4 ust. 8 tej ustawy z uwagi na fakt, ze wartos$c¢
zamowienia nie przekracza réwnowartosci 30 000 euro.

3. Najkorzystniejsza oferte ztozyt/a:

................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

(imie, nazwisko i funkcja i podpis)

Zatwierdzenie Dyrektora

---------------------------------------------

(podpis i pieczqtka)

Zataczniki: oferty ztozone w postepowaniu.




