Zatacznik do Zarzadzenia

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Stupsku nr¥ /2022 z dnialOwrzesnia 2022 r.

Symbol Oznaczenie
PO kategorii
klasyfikacyjne . . : i
. N archiwalnej | Uszczegétowienie hasla
Hasfo klasyfikacyjne p . <
I ml v w komorce klasyfikacyjnego
merytorycznej
2 3 4 5 6 7
5125 K\viadczenia opieki zdrowotnej B10
finansowane ze srodkéw publicznych
513 Teczki zbiorcze wnioskodawcow B10 Dla kazdego wnioskodawcy (rodziny
$wiadczen pomocy spotecznej lub osoby fizycznej) mozna
prowadzi¢ teczke zbiorcza na akta
spraw zarejestroanych przy klasach
od 5100 do 5106 | od 5110 do 51151
5120 - 5124.
52 e . . . Planowanie | sprawozdawczosc z
Realizacja Swiadczei rodzinnych zakresu obstugi | realizacji swiadczen
rodzinnych - patrz klasa 411
520 Zasitki rodzinne | dodatki do zasitkow B10 Akta spraw mozna przechowywac
rodzinnych w teczkach zbiorczych klasa 524.
W innym przypadku po uptywie
okresu przechowywania sugeruje
sie wytaczenie akt spraw os6b
dtugotrwale korzystajacych ze
$wiadczen oraz akt spraw
nietypowych ze wzgledu na
szczegdlny sposéb zatatwienia
sprawy lub ze wzgledu na osobe
badz osoby ktorych akta dotycza
do ekspertyzy wlasciwego
miejscowo Archiwum
Panstwowego.
521 Swiadczenia opiekuncze
5210 7asitki pielegnacyjne B10 Jak przy klasie 520
3211\ ¢\viadczenia pielegnacyjne B10 Jak przy Klasie 520
5212 Specjalny zasitek opiekunczy B10 Jak przy klasie 520
5213 |7asitek dla opiekunaw B10 Jak przy klasie 520
522 Jednorazowa zapomoga z tytutu B10 Jak przy klasie 520 (w tym
urodzenia sie dziecka realizacja $wiadczenia “za
zyciem”)
523 Zagpomoga finansowana ze srodko B10 Jak przy klasie 520
wtasnych gminy z tytutu urodzenia sie
dziecka
524 Teczki zbiorcze wnioskodawcow B10 Dla kazdego wnioskodawcy
$wiaczen rodzinnych (rodziny lub osoby fizycznej)
mozna prowadzic¢ teczke zbiorcza
na akta spraw zarejesrowanych




przy klasach od 520 do 527.
Rejestrem teczek jest rejestr
wnioskodawcow w danym roku
kalendarzowym.

Sugeruje sie pozostawienie teczek
o0sob dtugotrwale korzystajacych
ze $wiadczen oraz teczek
zawierajacych akta spraw
nietypowych ze wzgledu na
szczegolny sposéb zatatwienia
sprawy lub ze wzgledu na osobe
badz osoby ktorych akta dotycza
do ekspertyzy wtasciwego
miejscowo Archiwum

Panstwowego.
525 Swiadczenia rodzicielskie B10
526 Swiadczenia wychowawcze B10
527 $wiadczenie dobry start B10
53 Realizacja $wiadczen w formie W tym sprawy niezakoficzone w
funduszu alimentacyjnego sprawie $wiadczen w formie
zaliczek alimentacyjnych.
Planowanie | sprawozdawczosc z
zakresu obstugi | realizacji
swiadczen w formie funduszu
alimentacyjnego - patrz klasa 411
530 $wiadczenia z funduszu B10
alimentacyjnego
531 Postepowanie wobec dtuznikéw B10
alimentacyjnych
332 Wptywanie na aktywizacje zawodowg B10
dtuznikow alimentacyjnych
333 Postepowanie w zakresie zwrotu przez B10 W tym dokumetacja dotyczaca
dtuznika alimentacyjnego naleznosci z wszczecia postgpowania | wydania
tytutu wyptaconych $wiadczen z decyzji.
funduszu alimentacyjnego
534 Windykacja | egzekucja nioenaleznie B5 W tym umorzenia .
pobranych swiadczen z funduszu Okres przechowywania nalicza sie
alimentacyjnego od zakoriczenia postepowania lub
przedawnienia.
535 Egzekucja $wiadczen z funduszu B5 Okres przechowywania nalicza sie
alimentacyjnego od zakonczenia lub przedawnienia.
54 Obstuga innych rodzajow swiadczen Planowanie | sprawozdawczosc z
zakresu obstugi swiadczen
wyszczegolnionych w klasach 540 -
543 - patrz klasa 411
540 Realizacja $wiadczen w formie
pomocy materialnej dla uczniéw
3400 Przyznawanie zasitkow szkolnych dla B5
uczniow
5401 Przyznawanie stypendidw szkolnych B5

dla uczniow




541

Obstuga dodatkow

5410

Obstuga dodatkéw mieszkaniowych B5
5411 .
Obstuga dodatko energetycznych B5
5412 Obstuga dodatkéw ostonowych B5
5413 Obstuga dodatkow zleconych B10
542 Ustalenie uprawnien do swiadczen B10
opieki zdrowotnej finansowanej ze
srodkow publicznych
543 Realizacja swiadczen w formie B10 Jesli wytwarzana dokumentacja
funduszu kombatanckiego poswiadcza okresy zatrudnienia
zalicza sie jg do kat. B50
544 Swiadczenia pieniezne dla uchodzcow B10
55 Obstuga osob korzystajacych ze
$wiadczen | dodatkéw
550 Informowanie o zasadach | rodzajach B5
pomocy spotecznej
351 Informowanie jednostek zewnetrznych B5 Np. ZUS, Policje, Urzad Pracy
o osobacg korzystajacych ze
swiadczen lub dodatkow
552 Zaswiadczenia dla swiadczeniobiorcow B5
353 Listy wyptat swiadczen
3530 Listy wyptat Swiadczen ze sktadka na B50
ZUS
5531, . .
Listy wyptat bez sktadki na ZUS B10
554 Rozliczenia sktadek na ZUS B50
335 Zgtoszenia $wiadczeniobiorcow do ZUS B10
356 Obstuga finansowa swiadczen B5 Dowody | dokumentacja ksiegowa
557 Postepowanie windykacyjne | BS Za wyjatkiem spraw dotyczacych

egzekucyjne wobec
swiadczeniobiorcow

dtuznikéw alimentacyjnych - patrz
klasa 534 | 535.

Okres przechowywania nalicza sie
od zakonczenia postepowania lub

przedawnienia
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